
И.о. директора ИМ СО РАН
чл.-к. РАН А.Е. Миронову
от _______Фамилия И.О.__________
________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

эл. почта________________________

телефон: ___________________________
Служебная записка
Прошу разрешить выдать мне в личное пользование для выполнения служебных (должностных) обязанностей, предусматривающих использование полученного имущества, в том числе за пределами территории учреждения, вне продолжительности действующего режима рабочего времени следующие объекты основных средств:
	№
	Наименование
	Кол-во
	Инвентарный номер, марка/ модель (заполняется МОЛ)

	1
	Ноутбук Huawei MateBook B5-430
	1
	


на срок _до 29.12.2023_____ 
                            (указать срок)
_________________________                _________________Фамилия И.О.______
                   (должность)                                                   (подпись)                                   (расшифровка подписи)
«____»____________2023 г.
Инструктаж по правилам эксплуатации в личном пользовании, обеспечения сохранности, целевым использованием и сроками (датой) возврата из личного пользования ознакомлен (а), полностью с ними согласен (а).
Работник:_
___________________                        __________________Фамилия И.О._______
     (должность)                                                              (подпись)                                 (расшифровка подписи)
СОГЛАСОВАНО:

Руководитель структурного подразделения

                        
____________                __Кабанихин С.И._______
       (подпись)                                            (расшифровка подписи)
«____»____________2023 г.

Оборотная сторона

	Отметка материально-ответственного лица о выдаче в личное пользование 

Выдача в личное пользование произведена по акту приема-передачи объектов, полученных в личное пользование от «____»_______20__ №_______


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Материально-ответственное лицо
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	"______"__________________ 20           г.


	Отметка отдела бухгалтерского учета и отчетности об отражении операций по передаче в личное пользование в регистрах бухгалтерского учета 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	"______"__________________ 20           г.



